
PTA活動ハンドブック
横浜市立森の台小学校

2026.04.01 update
大切に保管してください

※PTAは任意加入です。入会を希望しない場合は副校長まで申し出てください。その場合PTA会費の引き落としは行いません。

※PTA活動で集めた個人情報は、PTA活動運営以外の目的には使用しません。
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PTAとは

保護者と教職員が

手を取り合って

　PTAとは、保護者Parent・教職員

Teacher・団体・会Associationの

略称で、社会教育関係団体です。

子どもたちのために活動する任意の

ボランティア団体として、学校・家

庭・地域と連携しています。

子どもたちが安心して

楽しく過ごせる環境を

02020202
できる人が

できる時にできることを

　森の台小学校PTAは様々な家庭事
情に配慮し、保護者の方にご理解と
ご協力をいただきながら活動してい
ます。本部役員・委員会・サポータ
ー活動・ボランティア活動・森小み
まもり隊などその方に合った関わり
方をお選びいただくことができま
す。

03030303

PPTTAA活活動動はは一一番番身身近近なな推推しし活活でですすPTA活動は
一番身近な推し活です

　未就学児まで保護者と一緒に通っ

ていた環境が一変し、子どもだけの

登下校や学習が始まることで不安に

感じるお子さんも多いのではないで

しょうか。子どもの不安を和らげる

きっかけとしてPTA活動をぜひご利

用ください。



02 森の台小学校のPTA活動について

運
　
営

時代に合った活動を目指して
　PTA活動を今後も継続していくために必要な運営のスリム化を進めるために、ICTツールの導入と積極的な利活用、
事務作業の見直しなど、対応しやすい部分から徐々に着⼿しています。

連
　
携

中山中学校区の繋がり
　中山中学校・中山小学校・上山小学校・森の台小学校は、中山中学校区の四校として様々なイベントを一緒に
行っています。同じ地域に通う保護者の⽅々と広く繋がることができます。

メ
リ
ッ
ト

子どもの学校⽣活をそっと⾒守れる活動
　百聞は一見にしかず。授業参観や面談などでは知ることのできない「子どもたちの普段の学校生活」を垣間
見ることができます。反抗期や思春期等で子どもから聞くことが難しい時期も、不登校が心配な時期も、ぜひ
PTA活動を上手くご活⽤ください。
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組織図

ボ ラ ン テ ィ ア 活 動
花壇ボランティア 図書ボランティア おはなしポケット

MMT役員…4名以上

学校長
副校長
教務主任

本
部
役
員

会長……1名
副会長…3名
書記……2名
会計……2名

役員会

03

(MMT)

各委員会委員長…1名
各委員会副委員長…1名



04 各特典について

任期

特典適用

期間

卒業式優先席

辞退権対象

おすすめ

森小みまもり隊役員

1年

(役員辞退権)  任期満了後5年間

なし

別紙参照※
森小みまもり隊紹介ページをご覧ください

森小学区内の交通安全に興味がある

森小学区内の危険箇所を知りたい

本部役員

1年
※2年以上は卒業式優先席2席

永久

全てのお子さんの卒業式
※任期時に未就学児のお子さん含む

任期後の全ての選出
※登校班の親班長は対象外

森小をもっと知りたい

ガッツリ関わって

特典もしっかり貰いたい

委員長、副委員長

1年

任期満了後5年間　　

なし

別紙参照※
各委員会紹介ページをご覧ください

得意を活かして

子どもたちの役に立ちたい

気になる委員会活動がある

(旗振り辞退権)  任期中＋次年度



会長

05 本部役員

立候補制(前年度9月頃募集開始)

PTA会員の中から立候補及び推薦で選出、推薦委員会により実行される

未就学児含む全てのお子さんの卒業式で優先席一席確保

1名
[主な活動]

　本会を代表し総会・役員会・

実行委員会等本会全ての会議を

招集する。

[活動例]
学校行事などの挨拶

本部役員会や実行委員会を開く

四校委員会や学家地連への出席

区PTA会長会、各学校行事や入学式・
卒業式などへの出席

放課後キッズクラブ、コミュニティハ

ウスの総会などへの出席

など

3名

　会長の補佐し、会長不在の場合

は代理をつとめる。

2名

　本会の全ての金銭の収支を正

確に記帳し、総会において会計

監査を経た決算報告をする。

2名

　総会並びに実行委員会の議事録

を記録し、各種会合について通知

する。

副会長 会計 書記

(ニ年以上経験でニ席確保可能)

…学校行事、四校委員会行事のサポートやPTA活動全体の運営など
※四校委員会とは、中山中学校区の小中学校からなる委員会のこと

[活動例]

[主な活動]

PTA会長補佐・本部役員会・実行委員
会の進行

学校行事のサポーター選出や進⾏

四校委員会への出席

など

[主な活動]

[活動例]
PTA会費や運営費・施設費の管理
PTA予算案と決算報告
学校行事への参加

本部役員・実行委員会への出席

など

[主な活動]

[活動例]
PTAだよりの発行(年に２回程度)
学校行事への参加

本部役員会・実行委員会への出席、議

事録作成

PTA発行書類の作成
など



主
な
活
動

選
出
方
法

06 推薦委員会 …次年度の役員及び会計監査の選出をおこなう。

年度始め(4月中旬頃)に募集開始

※本格的な活動は後期(9月)からとなります。
次年度の本部役員及び会計監査を選出
卒業式優先席の確認作業

など

特
典

(役員及び会計監査委員候補者推薦委員会)

(正副委員長のみ)任期満了後5年間、正副委員⻑および
　　　　　　　　　　　　　　　　　MMT役員の選出を辞退可能



ベルマーク委員会
ベルマークを通して教育活動につとめる

ベルマーク関連作業

など

広報委員会
広報誌を発行し、

情報共有・意見交換につとめる

広報誌「森の台」発行関連作業

など

保健厚生委員会
学校保健・給食並びに

子どもの健康に関する事項につとめる

給食体験会

白衣点検

学校保健委員会参加

など

07 常任委員会

年度始め(4月中旬頃)に募集開始

（ベルマーク委員会・広報委員会・保健厚生委員会）

正副委員長を経験すると、次年度以降の正副委員長、MMT役員の選出を辞退可能
委員を３回以上経験すると、次年度以降の正副委員長の選出を辞退可能
委員を2回以上経験した5年生の保護者は、次年度以降のMMT役員の選出を辞退可能



花壇ボランティア

各教室で自分が選んだ本を読み聞かせ

年5〜6回、平日午前中に1時間程

水やり2〜3ヶ月ごとの当番制

ご都合に合う活動日に参加

図書ボランティア

本の修理、図書室の整理整頓、掲示物作成等

おはなしポケット

正門付近の花壇のお花植え替え、草取り

08 ボランティア活動

随時募集中、年度始め(5月中旬頃)募集案内あり

児童卒業後も継続可能

（花壇ボランティア・図書ボランティア・読み聞かせ「おはなしポケット」）

活動曜日を決めて図書室にて活動

10〜12時頃まで

週１、隔週、月１など、

ご都合に合わせて活動可能

学校指定曜日の8:15〜25予定

年3〜4回定例会あり

(情報交換や勉強会等)

ご都合に合わせたシフト制



09 サポーター活動

委員会活動、ボランティア活動のほかに、サポーター活動があります。お気軽にご参加いただける内容で各

行事のお手伝いをお願いしています。活動日・場所・内容は様々ですので、皆さまのご都合のうえ、ご興味

のある活動をお選びいただけます。

年１回以上のご参加をお願いしております。

《6月初旬予定》

春の掘り起こし

《10月中旬予定》

運動会の受付・落とし物＆ゴミ拾い

《11月3日予定》

中山まつりのゲームコーナー出店(児童によるお仕事体験)

《11月中旬予定》

ボランティア清掃＆秋の掘り起こし

花いっぱい活動(2年生授業の一環)

《1月下旬予定》

地域作品展の展示準備作業

※年度により時期や内容の変更あり　※学校行事に合わせ、情報配信システムにて都度募集予定



主
な
活
動

選
出
方
法

10 森小みまもり隊(MMT)役員 …子どもたちの登下校の安全と指導につとめる。

原則立候補制(前年度の12⽉頃より募集開始、3⽉頃より活動開始)
代表・副代表・書記・会計を選出

登校班編成、登校班名簿作成
スクールゾーン協議会の準備、開催
「こども110番の家」事業への協力

など

特
典

※森小みまもり隊は、PTA加⼊•⾮加⼊に関わらず活動する組織です。原則保護者の皆さまに校外活動をお願いしております。

任期中➕次年度の旗振り当番を辞退可能
任期満了後5年間、

正副委員長およびMMT役員の選出を辞退可能

(旧校外指導実行委員会)



お問い合わせ先

活動内容のお問い合わせは、副校長までお願いいたします。

森の台小学校20周年キャラクター

もりんくん

　連絡先

森の台小学校 :
045-931-2047
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