
学校からの情報発信に関する留意事項について 

 

 

①学校 Web ページ及び SNS 等での写真・作品の掲載に関する留意事項 

 

 学習活動の様子などの掲載にあたっては、個人情報・肖像権保護の観点から、 

 （１）写真掲載にあたっては遠景を基本とし、大写し（アップ）などは利用しない。 

 （２）学年学級単位までの表現とし、個人単位の取扱いは原則行わない。 

 （３）部外者が個人を特定できるような掲載方法はとらない。 

 （４）掲載する写真は必要最小限の画質や大きさになるよう処理する。  

以上のガイドラインに沿って更新作業を行っています。限定された範囲に配付するお便りとは違い、学校 web ペー

ジや SNS は全世界向けの発信となりますので、安全面を配慮しこのような対処をしています。 

 授業参観・懇談会・学校公開・地域行事での様子も対象となりますので、保護者・ご家族の皆様の様子も公開される

ことがあります。ご承知おきください。 

 

 また、発信内容の一つとして作品や行事などの感想等を掲載することがあります。その際の情報公開については次

のように対処します。 

（１）掲載にあたっては本人および保護者の方に掲載の可否について事前の承諾の確認をします。 

（２）作品は、原則としてスキャナやデジタルカメラ等で処理したものを掲載します。文章の場合は、原則として電

子データに変換して掲載します。 

（３）作品・感想等に個人情報が含まれる場合、本人確認の上、一部修正あるいは削除して掲載します。 

（４）必要に応じて本人確認の上、その一部を編集して掲載します。 

（５）学年組のみ記載し、氏名等は公開しません。 

（６）万が一、問題点等が発生した場合、ただちに掲載を取りやめます。 

  

 

 

②メディアによる写真・映像の掲載・放映に関する留意事項 

 本校では、子どもたちの教育活動の充実を図るために、地域・企業等と連携して学習活動を進めています。教育活

動の充実・学習成果の発表の場として児童のさらなる学習意欲の向上のため、テレビや新聞等のメディアによる取材・

撮影が行われ、写真や映像が使用されることがあります。その際、次のように対処します。 

（１）取材・撮影に際しては、基本的に学校・学年単位での扱いとします。 

（２）事前にメディアが取材・撮影することを児童および保護者に周知します。 

（３）氏名が掲載される・児童が大きく取り扱われることが事前に把握できる場合には、本人および保護者の方に掲

載・放送の可否について確認します。 

（４）取材・撮影・掲載・放送を辞退した児童が映らないように、撮影範囲を指定する等配慮します。 

（５）万が一、問題点等が発生した場合、ただちに掲載を取りやめるよう伝えます。 

 

 

 

 

③お便り類・広報・文集などでの作品・写真・動画使用に関する留意事項 

 本校及びＰＴＡでは、教育活動の様子を皆様にご紹介するため、あるいは授業改善に役立てたり、記録として残し

たりするために、児童の活動場面を写真や動画で記録しています。写真については、お便り類や広報誌に掲載したり、

また、作品を広報誌等に掲載したりすることがあります。動画については市教委の資料として提供することや、公的

機関（委託を含む）等の依頼により用途を限定して使用許可を与えることがあります。 

 現在想定される主な用途は次の通りです。 

 □学校で利用するもの 

  ・学校・学年・学級だよりなどのお便り類（学年、氏名を掲載することがあります。） 

  ・文集、卒業アルバムなど（学級も掲載します。） 

 □市教委、区役所等に提供するもの 

  ・横浜市・区役所の各広報誌、リーフレット等の原稿、写真、授業記録など 

 □ＰＴＡで利用するもの 

  ・主として広報誌の写真、原稿など（コンクールに応募することがあります。） 

これらの制作に当たっては、基本的に Web ページと同様の方法をとります。ただし、配付範囲が限定されているこ

とから、ＰＴＡ広報誌などの場合、一部アップの写真などを用いる場合があります。 

 

 

 

 

④ＷＥＢ会議サービス(Zoom)等の利用に関する留意事項 

 本校では、オンラインでの教育活動を進めており、個人面談や学習保障等の利用のためにＷＥＢ会議サービス(Zoom)

等を利用します。利用にあたって、以下のことに留意していきます。 

（１）学校で利用する端末やソフトウェアは最新のものを利用します。 

（２）事前に調査を行い、利用を希望する家庭や児童を対象に利用します。 

（３）利用する IDやパスワード等は外部に漏れることが無いようにします。 

（４）サービス運営事業者が定める利用ルールを遵守します。 

 


