
１１ 転
てん

出
しゅつ

・退
たい

学
がく

・転
てん

入
にゅう

の手
て

続
つづ

きについて 

 

◆ 転
てん

出
しゅつ

に必
ひつ

要
よう

な手
て

続
つづ

き 

 

１ 転
てん

出
しゅつ

することが決
き

まったら、まず担
たん

任
にん

にその旨
むね

を連
れん

絡
らく

します。（書
しょ

類
るい

の準
じゅん

備
び

等
とう

の都
つ

合
ごう

がござ 

  いますので、早
はや

めにお申
もう

し出
で

ください。 

２ 担
たん

任
にん

から「転
てん

学
がく

・退
たい

学
がく

届
とどけ

書
しょ

」をお渡
わた

ししますので、必
ひつ

要
よう

事
じ

項
こう

を記
き

入
にゅう

の上
うえ

、それを学
がっ

校
こう

へ提
てい

 

出
しゅつ

します。 

３ 諸
しょ

会
かい

費
ひ

等
とう

の精
せい

算
さん

を行
おこな

います。郵
ゆう

便
びん

局
きょく

の口
こう

座
ざ

の解
かい

約
やく

の手
て

続
つづ

きも行
おこな

います。 

４ 担
たん

任
にん

は、提
てい

出
しゅつ

された「転
てん

学
がく

・退
たい

学
がく

届
とどけ

出
で

書
しょ

」を受
う

けて、転
てん

出
しゅつ

に必
ひつ

要
よう

な書
しょ

類
るい

を作
さく

成
せい

し、保
ほ

護
ご

 

者
しゃ

へお渡
わた

しします。 

  〈担
たん

任
にん

からお渡
わた

しする書
しょ

類
るい

〉 

   ★「在
ざい

学
がく

証
しょう

明
めい

書
しょ

」   

   ☆「教
きょう

科
か

用
よう

図
と

書
しょ

給
きゅう

与
よ

証
しょう

明
めい

書
しょ

」 ☆「健
けん

康
こう

手
て

帳
ちょう

」 ☆「健
けん

康
こう

保
ほ

健
けん

調
ちょう

査
さ

票
ひょう

」等
とう

 

     転
てん

出
しゅつ

時
じ

には、PTA からお渡
わた

ししている「ネームプレート」の返
へん

却
きゃく

もお願
ねが

いします。 

 ５ ★在学
ざいがく

証明書
しょうめいしょ

の書
しょ

類
るい

を持
も

って、該
がい

当
とう

する役
やく

所
しょ

で手
て

続
つづ

きをします。 

  ○市
し

外
がい

転
てん

出
しゅつ

の場
ば

合
あい

→鶴
つる

見
み

区
く

役
やく

所
しょ

での手
て

続
つづ

きが必
ひつ

要
よう

です。 

  ○市
し

内
ない

転
てん

出
しゅつ

の場
ば

合
あい

→転
てん

居
きょ

先
さき

の区
く

役
やく

所
しょ

で転
てん

入
にゅう

届
とどけ

を提
てい

出
しゅつ

する際
さい

に、本
ほん

校
こう

からお渡
わた

しした★在
ざい

学
がく

 

証
しょう

明
めい

書
しょ

を提
てい

示
じ

し、◎入
にゅう

学
がく

通知書
つうちしょ

を受
う

け取
と

ります。            

６ 転
てん

入
にゅう

学
がく

を指
し

定
てい

された学
がっ

校
こう

に行
い

き、 

★在
ざい

学
がく

証
しょう

明
めい

書
しょ

、☆教
きょう

科
か

用
よう

図
と

書
しょ

給
きゅう

与
よ

証
しょう

明
めい

書
しょ

、◎入
にゅう

学
がく

通
つう

知
ち

書
しょ

 を提
てい

出
しゅつ

します。 

（☆「健
けん

康
こう

手
て

帳
ちょう

・氏
し

名
めい

ゴム印
いん

」☆「健
けん

康
こう

保
ほ

健
けん

調
ちょう

査
さ

票
ひょう

」については、転
てん

入
にゅう

先
さき

の学
がっ

校
こう

におたずねくださ

い。） 

 

 

◆退
たい

学
がく

に必
ひつ

要
よう

な手
て

続
つづ

き 

 

  海
かい

外
がい

に転
てん

出
しゅつ

する場
ば

合
あい

には、学
がっ

校
こう

教
きょう

育
いく

法
ほう

が定
さだ

める義
ぎ

務
む

教
きょう

育
いく

の規
き

定
てい

が適
てき

用
よう

されないため、全
すべ

て

退
たい

学
がく

扱
あつか

いとなります。現
げん

地
ち

で入
にゅう

学
がく

する予
よ

定
てい

の学
がっ

校
こう

が、日
に

本
ほん

人
じん

学
がっ

校
こう

・現
げん

地
ち

校
こう

・国
こく

際
さい

学
がっ

校
こう

のいず

れであっても、すべて同
おな

じ扱
あつか

いになります。 

「◆転
てん

出
しゅつ

に必
ひつ

要
よう

な手
て

続
つづ

き」の「１～４」まで同
おな

じですが、(５～６)は以
い

下
か

のようになります。 

 

 ○日
にほん

本
ほん

人
じん

学
がっ

校
こう

入
にゅう

学
がく

予
よ

定
てい

者
しゃ

（①～③の書
しょ

類
るい

を日
に

本
ほん

人
じん

学
がっ

校
こう

長
ちょう

に届
とど

けます） 

  ①在
ざい

学
がく

証
しょう

明
めい

書
しょ

    ②指
し

導
どう

要
よう

録
ろく

の写
うつ

し    ③健
けん

康
こう

診
しん

断
だん

票
ひょう

、歯
は

の検
けん

査
さ

票
ひょう

 

 

 ○現
げん

地
ち

校
こう

、国
こく

際
さい

学
がっ

校
こう

入
にゅう

学
がく

予
よ

定
てい

者
しゃ

（①～②の書
しょ

類
るい

を現
げん

地
ち

校
こう

校
こう

長
ちょう

へ届
とど

け出
で

ます） 

  ①在
ざい

学
がく

証
しょう

明
めい

書
しょ

    ②成
せい

績
せき

証
しょう

明
めい

書
しょ

（「あゆみ」で代
だい

用
よう

が可
か

能
のう

） 



 ※外
がい

国
こく

語
ご

での在
ざい

学
がく

証
しょう

明
めい

書
しょ

・成
せい

績
せき

証
しょう

明
めい

書
しょ

が必
ひつ

要
よう

な方
かた

は、お申
もう

し出
で

てください。 

◆ 転
てん

入
にゅう

に必
ひつ

要
よう

な手
て

続
つづ

き 

 

１ 区
く

役所
やくしょ

で発行
はっこう

された「入学
にゅうがく

通知書
つうちしょ

」と、転出
てんしゅつ

した学校
がっこう

から発行
はっこう

された「在学
ざいがく

証明書
しょうめいしょ

」「教科
きょうか

用
よう

図書
と し ょ

給与
きゅうよ

証明書
しょうめいしょ

」を転入校
てんにゅうこう

に提
てい

出
しゅつ

します。 

２ 書類
しょるい

を確認
かくにん

した上
うえ

で、転入
てんにゅう

時
じ

に必要
ひつよう

な書類
しょるい

等
とう

をお渡
わた

しします。 

 ※転入
てんにゅう

時
じ

に、登校
とうこう

班
はん

への連絡
れんらく

のため、保護者
ほ ご し ゃ

の連絡先
れんらくさき

をお聞
き

きし、担当
たんとう

の PTA校外
こうがい

委員
い い ん

へ連絡
れんらく

さ

せていただきます。 


