
庄戸小学校

PTAの活動について

2023.6.30. 改定



PTAとは
Parent-Teacher Association

子どもたちが安全かつ快適な学校生活を送るために、
保護者と教職員が協力して必要な活動を行う組織です。

保護者 教職員 団体組織



PTAのさまざまな活動についてご紹介します！



運営について



• 年に４回開催
• PTA各種委員会の活動報告、今後の予定等情報共有
• 総会の報告書を作成
• PTA規約の細則を制定・改訂

PTA運営委員会

PTAの運営に関する決議を行う委員会。
各種学校行事やPTA活動について
学校と連携して取り決めを行います。



PTA運営委員会
構成メンバー

PTA役員（七役）

校外委員

学年委員

校長先生
副校長先生
教務主任
児童支援専任

６名（正副委員⻑、各ブロック
正副代表）

６名（正副委員⻑、各代表）

７名

学校と協力しながら
運営します！



PTA組織図
PTA役員（七役）

校外委員学年委員

（会長・副会長・会計・書記）

（各学年から３名選出） （各地区から選出）

スポット隊
（上記役員・委員以外の全員がメンバー）

会計監査

まとめ役

生活を
快適に！

安全を
守る！

推薦委員行事やイベントの
お手伝い

計６名（各学年から１名 ）

計３名

次期委員の選出



ではそれぞれの
活動内容について
ご紹介します！



PTA役員（七役）

保護者と学校の架け橋となるお仕事です



PTA役員（七役）

～主な仕事内容～

・運営委員会（年４回）に出席
・校長先生、副校長先生との連絡
・PTA主催行事の企画、運営
・運動会など、学校行事の手伝い

など

全7名
選出方法：
前年度の推薦委員を通じて、
立候補した人や推薦された人から
募ります。



■ 会長（１名）
・会の代表として対外的な仕事を担う
・総会・運営委員会の招集
・区の会長会への出席（月１回）
・運営委員会等の議案作成

PTA役員（七役）の役職

■ 副会長（２名）
・会長の補佐
・会長不在時の職務代行
・総会資料作成
・個人情報管理

■ 会計（２名）
・予算に基づく会計処理
・監査を経て総会で決算報告
・会議室内事務用品の購入・管理

■ 書記（２名）
・議事録・PTAだより作成
・PTA関連行事の配布物作成・印刷

■の役職は運営委員会に出席

その時の状況に応じて、臨機応変に分業します



子どもたちの学校生活を快適にするお仕事です

学年委員



学年委員

～主な仕事内容～

・学年委員会（定例会）の開催（年４～５回）
・委員長、副委員長、各代表は運営委員会に出席
・スポット隊のとりまとめ など

全18名
選出方法：
各学年から３名募ります。
決まらない場合は抽選で決定します。



■ 委員長（１名）
■ 副委員長（１名）
■ スポット隊代表（計５名）

学年委員の役職

運動会スポット隊
環境美化スポット隊
ベルマークスポット隊
土曜参観スポット隊
講演会スポット隊

スポット隊

□ 各スポット隊のとりまとめ
＊ 運動会用法被管理（５,６年生）
＊ 推薦委員（各学年より１名）

■の役職は運営委員会に出席
＊は兼任

行事開催時に招集をかけ、
その時に都合がつく方に
ご協力いただく活動体制



土曜参観スポット隊

ベルマークスポット隊

講演会スポット隊

環境美化スポット隊

・ベルマークやテトラパックの集計・発送
・月１回程度の活動

・カーテン洗い（年１回）
・花壇の整備（適宜）
・大掃除（３月に予定）

・外部の子育てに関する
講演会への参加・報告

・学校保健委員会の
開催（年２回）

運動会
スポット隊

・運動会当日の手伝い
- 受付の手伝い
- トイレの見回り

・土曜参観（11月）の受付



子どもたちの安全を守るためのお仕事です

校外委員



校外委員

～主な仕事内容～

・校外委員会（定例会）の開催（年５～６回）
・集団登校班のポイント当番表の作成
・地区懇談会の開催
・交通安全教室のサポート
・スクールゾーン対策協議会の開催
・集団登下校・引き取り訓練の実施
・こども110番の家のとりまとめ・お礼状配布 など

全16名
選出方法：
各地区（全１６地区）から１名ずつ
募ります。



ネオポリス１
ネオポリス２
ネオポリス３
ネオポリス４
上郷町
長倉町

校外委員の役職

みどりが丘A・B・C
青葉が丘A・B
庄戸１丁目
庄戸２丁目
庄戸３丁目
庄戸４丁目
庄戸５丁目

■ 委員長（１名）
■ 副委員長（１名）
■ 緑黄コース
ブロック長・副（各１名）

■ 赤青コース
ブロック長・副（各１名）

□ スクールゾーン
□ 集団登下校
□ こども110番の家
□ 議事録書記
□ 推薦委員（３名）

登校班地区名

■の役職は運営委員会に出席



庄戸１ 庄戸２

庄戸３

庄戸４

庄戸５

ネオ１

ネオ２

ネオ３

ネオ４

長倉町

青葉が丘

みどりが丘

上郷町

登校班の区分

庄戸２丁目
庄戸３丁目

みどりが丘A・B・C
青葉が丘A・B
庄戸１丁目

上郷町
庄戸４丁目

庄戸５丁目
ネオポリス１
ネオポリス２
ネオポリス３
ネオポリス４
長倉町
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スクールゾーン 集団登下校

こども110番の家

・地域の町内会・自治会と連携して
校区の安全をはかる

・地区懇談会の開催
・危険箇所の確認・報告

・こども110番の家登録者への
マニュアル・プレート配布

・登録者へのお礼状配布（12月）
・プレート確認（12月）

・登下校中の行動について、
マニュアルの作成・管理

・保護者IDの配布

校区の安全をはかる 登下校の安全を守る

いざという時に子どもが
駆け込める場所を提供



次期PTA役員を斡旋するお仕事です

推薦委員



～主な仕事内容～

・次期役員・会計監査委員の候補者のリストアップ
・総会にて役員承認を得るための手続き

推薦委員
（９名＋教員２名）

選出方法：
学年委員から６名（各学年より１名）
および校外委員から３名募ります。他に
教員２名も加わります。



PTA会費の健全な運営をサポートします

会計監査

会計監査



～主な仕事内容～

・会計の運営を監査する（年２回）

会計監査
（２名）

選出方法：
前年度の推薦委員を通じて、
立候補した人や推薦された人から
募ります。



PTA会費で購入する物の例
災害時の非常食や
飲料水。全児童分を
購入・保管。

集めたベルマークの
ポイントで、クラブ
活動用具を購入

卒業式用の
コサージュや
卒業証書入れ



PTA会費による行事の例

観劇会
（３年ごとに
開催予定）



このような活動を通じて
子どもたちの学校生活を
サポートするのがPTAです。
ご協力お願いいたします。



みんなで守ろう
こどもたちの笑顔

庄戸小学校PTA


