
学校との連絡に「マチコミ」を使う場合のやり方   ２０２１.１１.３０ 

 保護者の方と、よりパートナーとして、タッグを組めるように、欠席や遅刻以外で連絡するときに従来の

連絡帳や電話に加え、「マチコミ」を使えるようにしました。ただし、欠席・遅刻の連絡フォーム

を使うため、欠席でなくても必須項目は入力いていただくことになります。次の説明を参考にしてください。 

 

【マチコミを欠席・遅刻以外に学校への連絡として使う時の留意点及び入力の仕方】 

 出欠と同じ時間帯で確認しますので、８：20 までに送信してください。８：２０以降に入力し

たものは、翌日（学校が休みの日を除く）の対応になりますのでご理解ください。お急ぎの場

合は、電話でご連絡ください。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出欠等を選ぶ欄は、欠席でなく、「その他」

を選択してください。 

「お休み連絡」のところから入ります。 

 

「欠席する方の名前」の欄は、連絡したい児

童名を入力してください。 

 

「欠席・遅刻する日付」の欄は、連絡をした日

として チェックしてください。 

 

「緊急連絡先」の欄は電話連絡が欲しい番

号を入力してください。メールでの返信はで

きません。 

「コメント」の欄に、連絡したい内容を書いて

ください。 

 

「確認」をクリックしてください。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

連絡の履歴の「確認待ち」が、赤色の「確認

済」になれば、学校で確認したということにな

ります。 

 

確認内容に間違いがなければ、「送信」をク

リックしてください。 


