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南小ＰＴＡの理念  

 

 能見台南小学校（南小）のＰＴＡ組織は、『ＰＴＡ設立準備委員会』の方々の「誰でもできる

ＰＴＡにしよう」という思いから始まりました。 

 設立当初は校内の活動のみでしたが、次第に他校との連携が必要になり、対外的な活動が増え

てきました。時代の流れとともに子どもたちを取り巻く環境は大きく変わり、ＰＴＡの役割もど

んどん変化しています。それでも、設立当時の「誰でもできるＰＴＡにしよう」の理念は変わっ

ていません。 

 南小ＰＴＡは、特別な人でなくても、どんな立場の人でも、子どもたちのために何かができる。

そんなＰＴＡを目指しています。 
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南小ＰＴＡの仕組み 
  

南小ＰＴＡは『役員会』『学年委員会』『校外委員会』のみでシンプルです。 

児童お一人につき在学中に 1 回以上何らかの役員・委員をお願いしており、その他にも都度ボ

ランティアを募集するなど、みなさんのご協力により南小のＰＴＡは成り立っています。 

 
 

ＰＴＡ総会… 本組織の最高議決機関で、全会員にて構成されます。年 1 回の定期書面総会を

  行います。また必要に応じ臨時総会を行います。 

 

代表委員会… 総会に次ぐ議決機関です。 

  原則月に 1回集まります。（年 8回程。開催しない月もあります。） 

  子どもたちのためにできること、ＰＴＡ活動のことを話し合います。 

 

※ＰＴＡお当番は令和４年度より廃止とし、行事の都度ボランティアを募集する形式としました。 
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役員会保護者より９～１３名＋教職員２名 

 

どんな活動をしているの？ 
 役員会、代表委員会の開催 

 代表委員会の議案についての審議、調整 

 ＰＴＡ総会の準備、実施 

 学校行事への参加、協力 

 市Ｐ連・区Ｐ連関係の出席 

 役員・委員の選出（ＰＴＡカードの管理） 

 ＰＴＡボランティアの取りまとめ 

 ＰＴＡの広報活動 

 

 

役員はどうやって決めているの？ 
南小でいう「役員」とは… 

役員会のメンバーのことを指し、保護者の中

から９～１３名の方にお願いしています。 

ＰＴＡ役員を希望している方、実績のない方

に現役員から連絡をして候補者を選びます。 

その後、役員候補者で話し合い、役職を決め

てから前年度内に書面総会を行い、承認を得

てから正式に次年度の役員となります。 

 

どんな仕事があるの？ 

ＰＴＡ会長（１名） 

 学校行事での挨拶 

 役員・委員選出に関すること 

 ＰＴＡ総会に関すること 

 学校運営協議会委員 

 スクールゾーン協議会会長 

 区Ｐ連、近隣校、地域との連携 

 ＰＴＡ発行文書確認 

 

副会長（２名）  

 役員会・代表委員会の準備・議事進行 

 ＰＴＡ自主サークルの窓口 

 ＰＴＡ保険、一斉メール配信窓口 

 役員・委員選出に関すること 

 ＰＴＡ総会に関すること 

 ＰＴＡ発行文書確認 

 会長補佐 

 

会計（２～３名） 

 予算案作成、決算報告 

 会計事務  

 事務用品の管理、補充 

 銀行入出金 

 

 

書記（２～３名） 

 ＰＴＡ会員向けのお知らせを発行 

 代表委員会の議事録の作成 

 代表委員会だよりの作成・発行 

 書類の保管、管理 

 ＰＴＡ掲示板の管理   

 ＰC管理（ウィルスチェック、Update等） 

 

 

広報・総務（２～４名） 

 ＰＴＡ総会 

 ＰＴＡ広報誌「みなみ風」の企画・発行 

 ＰＴＡカードの管理 

 地域交流室の予約管理 

 オリンピック前日準備指揮 

南小ＰＴＡは 

誰でも、どんな立場の人でも、 

子どもたちのために何かができる。

そんなＰＴＡを目指しています。 
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校外委員会各地区１～2名 

 

どんな活動をしているの？   
 定例会の開催（毎月）        

 集団登校の取りまとめ 

 みまもり当番表の作成 

 スクールゾーン対策協議会の開催 

 対外活動への参加（駅前キャンペーンなど） 

 「こども１１０番の家」の取りまとめ 

 登校班編成 

 横断旗管理 

 その他、子どもたちの安全に関する活動 

 

 

スクールゾーン対策協議会って何？ 
 保護者や地域の方へのスクールゾーンに関するアンケート結果をもとに、スクールゾーン内の

危険箇所や問題点の改善を関係機関（警察・土木事務所・区役所）に要望します。その要望につ

いて関係機関、学校、地域の方々と話し合い、回答を得る会議です。会議の結果は「校外委員会

だより」で保護者、地域の方々に報告します。 

 

 

みまもり当番表作成 
 保護者による登下校時のみまもり活動（Ｐ１０参照）の当番表を作成します。 

 

 

世話人ってどんな事をするの？ 委員実績にはなるの？ 
 集団登校の見送り当番のお世話をし、緊急時には班員へ連絡をします。また、みまもり活動で

使用する「たすき」を管理します。世話人は各班１名で校外委員から依頼をします。委員実績に

はなりません。 

 

 

校外委員はどうやって決めているの？ 
 各年度・各地区の状況によりその都度変わりますが、希望者から選出して、定員に満たない場

合は高学年未実績の方から優先的にお願いしています。  

子どもたちの安全の

ために、がんばって

います！ 
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学年委員会各学年 2名以上、学級数の２倍の人数を上限とする。 

 

 学年委員は学年により活動内容を分担し、主担当を設置しています。主担当の活動において人

員が足りない場合は、他学年会にお手伝いを依頼し助け合いながら活動を行っていきます。ＰＴ

Ａの行事や活動を担当し、企画・運営を行うほか、ＰＴＡボランティアのとりまとめも行ってい

ます。また、南小には保健委員会がないため、学年会がその役割を担っています。委員長や副委

員長はいません。 

 

学年委員はどうやって選ばれるの？ 
 １学年会は入学式後に、２～６学年会は前年度に、学年委員を希望・検討している方にお願い

します。希望者が募集人数に満たない場合は原則的に実績のない方から選出し、応募数を超えた

場合は抽選にて決定します。    

 

どんな活動をしているの？                      

学年委員会の活動内容について 

◎ベルマーク関連（主担当：１・２学年） 

 ・Webベルマークの管理、テトラパックとインクカートリッジの回収、発送 

◎保護者向け企画の検討（主担当：３・４学年） 

 ・給食体験会 など 

◎ＰＴＡボランティアのとりまとめ（主担当：５・６学年） 

 ・南小オリンピック手伝い、カーテン洗濯 など 

 

 ＊その他＊ 

・代表委員会への出席（原則月１回：年８回程。開催しない月もあります。） 

毎回学年会の代表（各学年から最低 1名）が出席し、学年会の活動報告を行います。 

 ・学年委員会の活動の企画・運営・報告 

 主担当学年を中心に活動の企画・運営をします。活動後は、「代表委員会だより」に

掲載したり、「ベルマークだより」「給食講座だより」などを発行したりすることもあ

ります。 

・学年会の開催（回数はその年によって異なる）         

原則毎月 1回程度、代表委員会の後に開催します。代表委員会の報告、議案の検討、

学年担当の行事の話し合い等をします。 

・全校遠足（金沢動物園）の交通安全、指導補助 

・区Ｐ連、市Ｐ連に関する講演会、講習会への参加 

 ・各学年から依頼があった場合、活動のお手伝い 

 ・PTAボランティアが必要になった場合のとりまとめ（行事の都度、担当を決定） 

  ＊新型コロナウィルスの影響等により変更となる場合があります。 
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ＰＴＡ ボランティア 
 

 南小ではこれまで、その年度に役員・委員・世話人を引き受けていない方に、１家庭１回のお

当番活動へのご協力をお願いしていましたが、強制感のあるＰＴＡ活動ではなく、「子どもたち

のために」「学校のために」という前向きな気持ちで活動する雰囲気を目指したいという思いか

ら、令和４年度より、お当番を廃止し、行事の都度ボランティアを募集するという形式とします。

皆さまの無理のない範囲でご協力していただければと思いますので、よろしくお願いいたします。 

  

＜ＰＴＡボランティア活動例＞ 

実施月 ボランティアの種類 内容 

７月 教室のカーテン洗濯※注 カーテンを自宅で洗濯する 

10月 

南小オリンピック ①前日準備 

         ②パトロール 

         ③片付け 

         ④くつろぎ席受付 

南小オリンピック前日準備 

南小オリンピック中のパトロール 

南小オリンピック後の片付け 

南小オリンピックのくつろぎ席受付 

 

※注：令和 4年度は 11月に実施。令和 5年度は、他の行事と調整しながら実施時期を検討する予定です。 

＊新型コロナウィルスの影響等により変更となる場合があります。 

 ＊ＰＴＡボランティアの内容は都度ＰＴＡ役員会・学年委員会で検討・決定します。 
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ＰＴＡ カード 
  

 南小では、会員が公平に無理なくＰＴＡ活動に参加するために、ＰＴＡカードを活用していま

す。このカードは児童１人につき１枚配付され、改訂されないかぎり６年間使用します。ＰＴＡ

からご家庭に一時返却されるのは年度末です。新年度になりましたら新しいクラスを記入し、新

担任の先生に必ず期限までに提出してください。学区内転居による地区班移動があった場合は修

正をお願いします。 

※令和 5年度（2023年度）よりＰＴＡカードの内容を一部変更しております。 

入学・転入年度に応じた記入例を参照ください。 

〈記入例〉令和 5年度（2023年度）以降に入学・転入の方 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新年度に新しいクラスを記入して提出してください。 
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〈記入例〉令和 4年度（2021年度）以前に入学・転入の方 

 

 
 

※令和 2年度以前に入学・転入されている方については、①地区名は手書きになっています。 

 

 

 

 

 

 

新年度に新しいクラスを記入して提出してください。 

該当する地区名にレ点チェック

してください。 
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役員・委員選出の流れ 
 

 南小のＰＴＡには他校に見られるような役員の「推薦委員会」や「指名委員会」といったもの

がありません。そのため、現役の役員が次年度の役員・委員を前年度内に選出し引き継ぎを行っ

ています。 

時 期 実 施 内 容 

10月頃 2～6学年会 学年委員の募集・選出 

11月頃 ＰＴＡ役員・校外委員の募集・集計 

12月 校外委員選出 

1月 ＰＴＡ役員選出 

2・３月 役員承認書面総会 

年度末 ＰＴＡカード返却（卒業時は破棄） 

入学式 １学年会 学年委員選出 

新年度 ＰＴＡカード提出→回収 

４・５月 定期総会で会計監査の承認 

 

実績とは？？ 
 選出の際、「実績」という言葉が度々使用されます。  

当校ＰＴＡにおける「実績」とは、1年を通してＰＴＡ役員、校外委員、学年委員のいずれかの

役職を全うしたことを指します。 

 

 例えばお子さんが３人の場合… 

① ２０２０年度に書記（Ａ男：３年生、Ｂ助：１年生、Ｃ子：未就学児） 

② ２０２２年度に３学年会（Ａ男：５年生、Ｂ助：３年生、Ｃ子：１年生） 

     ⇓ 
 この場合、２０２３年度の選出の際には、 

① Ａ男（新６年生）で実績あり 

② Ｂ助（新４年生）で実績あり  とみなされます 

③ Ｃ子（新２年生）で実績なし 

   

※ＰＴＡ会長または校外委員長を全うされた方は、次年度以降すべてのお子さん（在校生・未就

学児を含む）で実績ありとみなします。 

 

※複数の在校生のお子さんがいる場合、ＰＴＡ役員、校外委員の実績は上のお子さんに対して 

 つきます。 

 

※役員・委員の人数は、細則で規定された範囲内で活動内容によって年度ごとに変動します。  
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ＰＴＡで取り組んでいる防犯について 
 

 

 

 

 任意参加のパトロール活動を経て、平成１８年度より全ＰＴＡ会員参加の「みまもり活動」を

実施しています。 

 皆様のご理解とご協力により、南小ＰＴＡは子どもたちが安心して安全に過ごせる環境作りに

取り組んでいます。 

 

「みまもり活動」として実施する主な内容は 
 登下校時に通学路ポイントに立って児童を見守る（当番制） 

 諸事情により当番日にポイントに立つことができない方は、任意で別の日に振り替えて活動

を行ったり、日常のパトロールを自主的にするなど、できる範囲での「みまもり活動」をお

願いします。（当番日以外の活動は PTA保険の補償の対象外となります。） 

 子どもたちが危険なことをしていた場合は注意してください。 

 事故に繋がるような危険な行為を見かけたり、また、不審者を見かけるなどお気づきの点が

あった場合は学校にご連絡ください。 

 

たすきとパトロール札の活用 
 みまもり当番時には「たすき」を着用します。 

 パトロール札は、日常のパトロール（行事やお迎えの時など学校へ向う時）に使用します。

パトロール札は「行事参加カード」（ネームプレート）の裏面に入れ、日常のパトロール時

には「パトロール」の表示が見えるようにして活動してください。 

 

 

 

 

 

みまもり活動 
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 「こども１１０番の家」とは、子どもたちが通学途中や帰宅途中に身

の危険を感じることに遭遇したときに、子どもたちを安全に保護し、家

庭や学校への連絡および警察への通報のご協力をしていただく、民家・

商店・事務所などのことです。「こども１１０番の家」には、青いプレー

トが掲げられています。（右図：イメージ） 

 目印になる青いプレートを地域内の多くの場所に設置することにより、

子どもたちに安心感をあたえるとともに、地域ぐるみで子どもたちを見

守っていることを広くアピールし、子どもたちを犯罪から守ることを目

的としています。また、同時に犯罪の抑止効果もあります。 

お子さんの通学路やよく通る道の「こども１１０番の家」をお子さんと

一緒に確認しておくと良いでしょう。 

 

 

                                     

  

 保護者の方は学校に来る際、各家庭に配られている「行事参加カード」（ネームプレート）を

周りから見えるように首から下げてください。不特定多数の方が来校する学校行事では、カード

を携帯されていない入校者に対して受付をしていただくようお願いしています。職員室にお立ち

寄りください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       行事参加カード（ネームプレート）の色は、学年ごとに違います。 

 

 

 その他の防犯に関する取り組みとして、保護者、地域の方による 

「能見台南小 学援隊
がくえんたい

」があります。朝の登校時に、地域の方々が 

通学路に立ち、声かけなどをして南小の児童のことを見守ってくださっています。 

 

 今後も、子どもたち・教職員・保護者・地域がより一層防犯意識を高め、安全な環境を維持し

ていけるように、皆様のご理解とご協力をどうぞよろしくお願いします。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  児童引き取り・行事参加カード 
 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

                         （姓のみ記入） 
 

能 見 台 南 小 学 校 

学校への入校について 

こども１１０番の家 

○△ 
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ＰＴＡ自主サ－クル 
 

自主サークルとは 
 保護者同士の親睦または児童の教育活動への支援・協力を目的とし、同じ趣味や志を持った保

護者で活動するものです。 

 随時新しいサークルの募集も行っています。新しくサークルを作りたい方は、いつでも申請が

可能です。『一緒に活動してくれる仲間を探したい』『どう申請したらいいのかわからない』など、

疑問やご質問がありましたら、いつでもＰＴＡ役員会または学校にご連絡ください。  

 自主サークルの活動には、ＰＴＡの予算より活動補助金が出ますので、年度末には活動報告書

および会計報告書を提出していただきます。 

 

自主サークルの定義 
 保護者同士の親睦、または児童の教育活動への支援・協力を目的とするものであること 

 非営利的な活動であること 

 宗教や政治活動に関係しないものであること 

 

 

 

 

♪季節を感じるガーデンづくり♪ 

 南小の校庭の周りを四季折々の花でいっぱいにしたい！という思いで 

 作られた サークルです。月２回程度、草刈や種まきなどで気持ちいい 

 汗をかきながら 楽しく活動しています。 

 

    ♪コール フレール♪ 

    毎週金曜日の４校時もしくは昼休みに音楽室でコーラスの練習をして 

    います。年１～２回の発表会を予定しています。 

 

    

     

 随時メンバー募集を行っていますので、興味のある方は一度のぞいてみては 

いかがですか。子どもたちとともに楽しい南小生活を送りましょう！ 

 自主サークルの立ち上げをご希望の方はＰＴＡ役員会または学校へお問い合わせください。  

現在活動中のサークル 

 

 

 

about:blank
about:blank
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南小ＰＴＡの１年間   

                     

月 主な学校行事 主なＰＴＡの活動 ＰＴＡボランティア（予定） 

4 始業式・入学式 
集団登校 

１学年会 学年委員選出 
 

5 授業参観 
広報誌「みなみ風」発行 

ＰＴＡ定期書面総会実施 
 

６ 土曜参観 
スクールゾーン対策協議会開催 

給食体験会開催 
 

７  
学校保健会（書面総会） 

教室のカーテン洗濯 

 

教室のカーテン洗濯※注 

8 夏休み   

9 授業参観 集団登校  

10 

後期始業式 次年度役員委員 選出開始  

南小オリンピック 

南小オリンピック関係 

 前日準備・パトロール・ 

 くつろぎ席受付・来賓席 

 受付・ＰＴＡ本部・片付け 

南小オリンピック関係 

 前日準備・パトロール 

 くつろぎ席受付・片付け 

11 なかよし全校遠足 

次年度役員・校外委員説明会 

保護者向け企画 

全校遠足見守り 

 

 

12 冬休み 学校保健会  

1  集団登校  

2 新１年生保護者説明会 

次年度役員委員決定（１学年会

以外） 

新役員承認書面総会 

 

3 

大掃除 

卒業式 

修了式・離退任式 

春休み 

ＰＴＡ会計監査実施  

通

年 
 

ベルマーク関係 

世話人 
 

※注：令和 4年度は 11月に実施。令和 5年度は、他の行事と調整しながら実施時期を検討する予定です。 

＊新型コロナウィルスの影響等により変更となる場合があります。 

 ＊ＰＴＡボランティアの内容は都度ＰＴＡ役員会・学年委員会で検討・決定します。 
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少子高齢化が進み、共働き家庭が増え、介護を抱える方も増えてきた昨今。ご自身の生活とＰＴＡ活

動との両立に不安を感じつつも役員を引き受けてくださる方々が、気持ちよく無理なく活動できるよう

に、ＰＴＡも時代に合った活動のあり方を模索しています。 

 南小ＰＴＡは、得意なこと苦手なことをそれぞれに補い合い、助け合いながら、子どもたちのために

活動しています。「難しそう、大変そう」なことが、実は「簡単そう、楽しそう」だったりするのが、Ｐ

ＴＡ。そんな驚きを楽しみながら一緒に活動していきましょう！ 

 

このハンドブックは南小の PTAがどのような活動を 

しているかを知っていただくための冊子です。 

規約と合わせて大切に保管してください。 

平 成 ２１ 年 １ 月     作 成 

令 和 ５ 年  2 月   一部改正 

横浜市立能見台南小学校ＰＴＡ 

役  員  会 


